
國立高雄應用科技大學申辦採購案應檢附之文件檢核表 

採購
金額
級距 

採購方式及項
目 

應檢附之文件項目 

動支申

請單(分

次) 

動支

申請

單(一

次) 

辦理

評選

(審)

核准

簽 

限制

性招

標申

請書 

採購

規格

書 

底

價

表 

廠商

報價

單 

儀器設

備採購

評量表 

共同供

應契約

請購單 

不利用共同供

應契約(含採購

非環保商品)自

行採購申請書 

軟體及設

備採購權

利及責任

切結書 

其它文件 

10萬

元以

上之

勞務

財物

招標

採購

案 

1.公開

方式辦

理 

2.採最

低標 

用電設備 ․    ․ ․ ․ ․*    
 

非用電設備 ․    ․ ․ ․     
 

評選

(審)案 

多屬勞務採

購 
․  ․  ․ ․ ․     

 

限制性

招標(最

低標) 

用電設備 ․   ․ ․ ․ ․ ․*    
 

非用電設備 ․   ․ ․ ․ ․     
 

不分

金額

大小

之共

同供

應契

約採

購案 

指定採
購環保
標章之
產品(如
冷氣、家
電、紙
類、電腦
資訊產
品、碳粉
匣等) 

冷氣、家電

等用電設備 
․       ․* ․ ․(採購產品

具環保標章者

免付，否則請敘

明採購非環產

品原因) 
 

 

 

非屬用電之

環保指定商

品 

․        ․  

 

其他非環保指定商品 ․       ․* ․   
 

10萬

元

(含)

以下

自行

採購

案 

屬應利

用共約

採購品

項 

冷氣及 15

安培以上家

電等用電設

備 

․      ․ ․
*
  ․(不利用共

約原因必填，如

採購非環章產

品，則其原因亦

必填) 
 

․ 

 

15安培以

下家電 
 ․      ․*    

電腦資訊產

品、碳粉

匣、紙類 

 ․        ․ 
 

其它非環保

指定商品 
 ․      ․*  

․(僅填不利

用共約原因即

可) 

 
 

非屬應

利用共

約採購

品項 

其

他

用

電

設

備

類 

> 

15A 
․      ․ ․*   ․ 

 

< 

15A 
 ․      ․*   ․ 

 

非用電軟體

設備類 
 ․         ․  

其他業務類

雜項 
 ․          

 

戶外設備 ․      ․ ․*     

工程類 

涉及結構行

為、校園景

觀之戶外型

工程 

․      ․     
․視個案需要檢附示

意圖說或設計書圖 

其他工程  ․          

 含隔間牆或窗簾等室

內裝修材料之工程請檢

附耐燃一級或防焰證明 
 發票未列明項目者，

應另附施作明細表 
說明： 
1.動支經費申請單請上主計室網路請購系統登錄產生。  
2.共同供應契約採購案不限金額大小須由政府電子採購網(網址：

http://web.pcc.gov.tw/pis/main/pis/client/index.do，以帳號密碼登入機關端)點選商品產生請購單(本單請核
章至單位主管即可)。 

3.( ․*)儀器設備採購評量表請依本校採購作業要點第三條第〔五〕項第 3點辦理。 
4.限制性招標申請書、採購規格書、底價表、儀器設備採購評量表、不利用共同供應契約(含採購非環保商品)自行採
購申請書、軟體及設備採購權利及責任切結書等表單請至事務組網頁→表單下載→採購用表單下載。 

5.直接外購案及科研採購案請依相關規定(事務組網頁表單下載及制度規章)或逕洽事務組辦理。 
6.如有上述未規範之購案或相關疑問逕洽事務組各採購承辦人(分機 2652、2655、2082)或營繕組承辦人(分機)。 

http://web.pcc.gov.tw/pis/main/pis/client/index.do

